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PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL DE SAPEZAL/MT

RESOLUGAO N° 04 DE 04 de NOVEMBRO DE 2024

DISPOE SOBRE A TRANSMISSAO DE MANDATO ELETIVO
NO AMBITO DO PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL DE
SAPEZAL/MT, DEFINE E NORMATIZA CRITERIOS PARA
FORMAGAO DA RESPECTIVA COMISSAO, SEU
FUNCIONAMENTO E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

Anténio Rodrigues da Silva, Presidente da Camara Municipal de Sapezal, Estado de
Mato Grosso, no uso de suas atribui¢cdes legais, promulga a seguinte:

RESOLUGAO

CAPITULO |
Das Disposi¢coes Preliminares

Art. 1° Para fins de aplicagdo dos dispositivos desta norma fica instituida no ambito do
Poder Legislativo Municipal de Sapezal a Transmissédo de Mandato Eletivo, com a finalidade de
resguardar os gestores: atual e sucessor, €, municiar todos os agentes publicos, especialmente

as da Casa Legislativa a respeito de informagdes que os possibilite adotar as melhores medidas
acerca dos atos praticados.

Art. 2° Transmissdo de Mandato Eletivo é o processo que objetiva propiciar condigbes
para que o candidato eleito para o cargo de Presidente da Camara possa receber de seu
antecessor todos os dados e informagdes necessarios a implementagdo de sua futura gestéo,

inteirando-se do funcionamento do 6rgao permitindo-lhe assim a preparacdo dos atos a serem
editados apos a posse.

Art. 3° O periodo que se dara o processo de transmissdo de mandato, neste Poder, tera

inicio tdo logo a Justica Eleitoral proclame o resultado oficial das eleicdes municipais e deve
encerrar-se até o quinto dia util apds a posse do Presidente eleito.
Paragrafo Unico. As informagbes a que se refere o artigo anterior poderdo ser

disponibilizadas antes da posse do novo Presidente, sem prejuizo do acesso a outras
informacgdes.

-

CAPITULO Il
Da Comisséao

Art. 4° Para o desenvolvimento do processo mencionado no artigo 2°, sera composta uma
Equipe de Transmissdo de Mandato, cuja composigdo se constituira com os seguintes membros:

a. atual responsavel pela Controladoria Interna;

b. atual responsavel Contabilidade;

c. atual responsavel pela Procuradoria Juridica;
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PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL DE SAPEZAL/MT

d. agentes publicos responsaveis por areas finalisticas, se necessario; e
e. representantes livremente indicados pelo Presidente do Legislativo Municipal.

§1° O(A) vereador(a) eleito(a) para o cargo de Presidente da Céamara devera
necessariamente indicar pessoal de sua confianga para compor a comissdo, com plenos
poderes para representa-lo(a), sob pena de nulidade do ato de constituicdo, os quais terdo
acesso as informagdes de acordo com o estabelecido nas regras da transmissdo de mandato,
entre outras informagdes relacionadas a administragédo do Ente.

§2° A indicagéo a que se refere o paragrafo primeiro devera ser feita por oficio dirigido a
comiss&o no prazo de 24 (vinte e quatro) horas da sua posse.

§3° O nimero de membros a serem indicados para compor a comiss&o, sem qualquer
énus para o Poder Legislativo Municipal, ndo devera ser superior a seis.

§4° O Presidente em exercicio designara, por meio de portaria, assim que der inicio ao
periodo do processo de transmiss&o, os membros da atual gestdo para comegarem os trabalhos
de coleta, consolidagdo e guarda dos documentos e informagdes relativa aos ultimos quatro
anos, sem prejuizo da composi¢do da comissao.

Art. 5° No ato da nomeacéo da Comissdo de Transmissdo de Mandato Eletivo, em razéo
de |he ser atribuida responsabilidades de providéncias cabiveis, sob pena de
corresponsabilidade, sera indicada como coordenadora dos trabalhos a responsavel pela
Controladoria Interna do Poder, com vista a elaboragéo do relatério técnico conclusivo sobre as
informacgdes extraidas, mantendo-se articulada com todos os membros da comisséo quanto aos
procedimentos adotados, conforme estabelece o paragrafo unico do artigo onze.

CAPITULO IlI
Das Competéncias

Art. 6° Compete 8 Comissdo de Transmissdo de Mandato Eletivo providenciar, junto aos
setores correspondentes e de acordo com as regras estabelecidas para o processo de
transmissdo, a coleta, a guarda, a andlise e a apresentagdo dos documentos relacionados no
checklist anexo nesta resolugdo, ao Presidente eleito.

§1° Os pedidos de acesso as informagdes de qualquer que seja sua natureza, deverao ser
formulados por escrito, dirigido a comissdo, que através da coordenadora, por sua vez, ira
direcionar ao Presidente em exercicio o qual providenciara junto as unidades executoras os
dados e informacdes solicitados e disponibilizara com a necessaria preciséo, no prazo de até 24
(vinte e quatro) horas.

§2° Outras informagdes consideradas relevantes sobre atribuicdes e responsabilidades do
Ente poderéo ser prestadas juntamente as mencionadas no caput.

Art. 7° Compete ainda a Comissdo de Transmissdo de Mandato Eletivo, na pessoa da
coordenadora, atentando-se para a natureza dos documentos elaborar relatério conclusivo sobre
as informacdes extraidas da respectiva documentagdo, encaminhando-o em conjunto com o
respectivo rol documental aos atuais e futuros mandatarios, até o quinto dia Util apos a posse do
agente publico eleito.

§1° Havendo sonegag&o de documentos e/ou informagdes elencadas nesta Resolugéo ou,
ainda, no caso de constatagéo de indicios de irregularidades ou de desvio de recursos publicos,
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PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL DE SAPEZAL/MT

a Comissdo de Transmissdo de Mandato Eletivo devera representar os fatos ao Tribunal de
Contas do Estado e ao Ministério Publico do Estado para adogéo das providéncias cabiveis.

§2° O relatério de que trata o caput, devera conter conclusdes objetivas sobre a situagéo
da gestdo que se encerra, posicionando-se sobre os aspectos financeiros, orgamentarios,
operacionais/gerencias, patrimoniais e fiscais do Poder.

Art. 8° Compete ao Presidente eleito adotar as seguintes providéncias:

§1° Promover a alteragdo dos cartdes de assinaturas nas agéncias bancarias e nos
cartérios publicos;

§2° Proceder as alteragdes e/ou trocas de senhas em Bancos e em as demais entidades
publicas ou privadas nas quais o Poder mantenha registros cadastrais;

§3° Receber, por meio de “recibo”, até o quinto dia util apés a sua posse, os documentos,
as informagdes e o relatério conclusivo da Comissédo de Transmissdo de Mandato anteriormente
mencionados, ficando ressalvado que a exatiddo dos numeros consignados sera objeto de
conferéncia posterior e s6 entao validados;

§4° Nomear Comissdo Técnica Especial de Conferéncia, composta de pessoas de sua
confianga, com a finalidade de conferir os documentos e informagdes apresentadas pela
Comisséo de Transmissdo de Mandato;

§5° Remeter ao Tribunal de Contas do Estado cépia do relatério conclusivo da Comisséo
de Transmissado de Mandato; e

§6° Havendo a constatagdo de indicios de irregularidades ou de desvio de recursos
publicos, representar os fatos ao Tribunal de Contas do Estado e ao Ministério Publico do
Estado para adogéo de providéncias cabiveis, bem como instaurar, se for o caso, Tomadas de
Contas Especial, sob pena que conivéncia.

Art. 9° Compete a Comissdo Técnica Especial de Conferéncia:

§1° Conferir os saldos das disponibilidades financeiras, remanescentes da gest&o anterior,
de caixa e/ou bancarias;

§2° Conferir os inventarios de bens moéveis, iméveis e materiais, para fins de emisséo de
novos termos de responsabilidade;

§3° Levantar os compromissos financeiros para o periodo do mandato seguinte; e

§4° Conferir as demais informagdes apresentadas pela Comiss&o, de acordo com a
priorizagdo dada pelo novo Presidente.

Art. 10. Compete ao Presidente em exercicio garantir a equipe de transmisséo de
mandato a infraestrutura necessaria ao desenvolvimento dos trabalhos, incluindo espaco fisico
adequado, equipamentos e pessoal que se fizerem necessarios.

Art. 11. O descumprimento injustificado dos termos desta resolugdo, bem como das
determinagdées do Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso deverdo ser objeto de
representacéo, para a adogéo de medidas corretivas e sancionatérias cabiveis, previstas na Lei
Complementar Estadual n® 269/2007.

Paragrafo tGnico. S3o responsaveis pela providéncia prevista no caput os chefes, atual ou
futuro do Poder cujo mandato esteja sob transmissdo, bem como a respectiva responsavel pela
Controladoria Interna, sob pena de corresponsabilidade.
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PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL DE SAPEZAL/MT

CAPITULO 1l
Das Disposi¢coes Gerais e Finais

Art. 12. Todos os servidores, sejam eles ocupantes de cargos efetivos ou comissionados,
sem distingdo de posicdo hierarquica, no exercicio da atividade funcional na sede ou a servigo
do Poder Legislativo Municipal, ficam sujeitos a atenderem todas as solicitagdes pertinentes a
transmissdo de mandato eletivo.

Art. 13. O Poder Legislativo Municipal de Sapezal devera adotar todas as providéncias
necessarias ao cumprimento do disposto nesta Resolugéo.

Art. 14. O atendimento as informagbes solicitadas pela coordenagdo da equipe de
transmissdo de mandato devera ser prestado no prazo maximo previsto no paragrafo primeiro do
artigo seis.

Art. 15. Os membros indicados pelo Presidente eleito poderdo solicitar e reunir-se com
outros agentes do Poder para que sejam prestados os esclarecimentos que se fizerem
necessarios, desde que sem prejuizo dos trabalhos de encerramento de exercicio e de final de
mandato cuja apresentagdo aos interessados se obriga o Ente.

Paragrafo unico. As reunides mencionadas no caput deverdo ser agendadas e
registradas em atas, sob a coordenagdo da Comisséo.

Art. 16. Os documentos disponibilizados pela comissdo de transmissdo deverdo ser
apresentados em papel timbrado e assinados pelo atual chefe - ou equivalente - da area
fornecedora da documentagéo e pelo agente publico responsavel pelo setor financeiro, quando
for o caso.

Paragrafo unico. Alternativamente, os documentos podem ser apresentados em meio
digital, hipétese em que deverdo ser assinados digitalmente, seguindo parametros usuais
alusivos & seguranca da informag&o. No caso de informagdes geradas e disponiveis em bancos
eletrénicos de dados, poderdo ser apresentados arquivos em meio magnético, desde que
possivel a verificagdo, a qualquer tempo, dos dados e dos responsaveis pela informacéo.

Art. 17. A prestagdo de contas do exercicio que se finda deve ser elaborada e
apresentada pelo gestor sucessor, cabendo responsabilidade pelos atos praticados pelo ex-
mandatario.

Paragrafo unico. E facultado ao Presidente sucedido acompanhar, pessoalmente ou por
representante designado, a elaboragéo da prestagéo de contas referida no caput deste artigo.

Art. 18. A designagdo dos agentes publicos é compulséria, ndo lhes cabendo oposigéo,
salvo quando demonstrada falta de qualificagdo necessaria a consecugéo das atividades da
Comisséo de Transmissdo de Mandato Eletivo ou razéo outra devidamente justificavel, hipétese
em que a autoridade designante devera substituir o designado por agente publico apto ao
exercicio da fungao.

Art. 19. Os membros da Comissdo de Transmissdo de Mandato Eletivo deverdo manter
sigilo dos dados e informagdes confidenciais a que tiverem acesso, sob pena de
responsabilizagdo, nos termos da legislagéo vigente.
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PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL DE SAPEZAL/MT

Paragrafo unico. Nenhum agente publico envolvido no processo de transmissao de
mandato eletivo recebera remuneragao pelo desempenho das atividades, que sera considerado
servigo publico relevante, ndo gerando aos cofres publicos, énus de qualquer espécie.

Art. 20. Devem ser observadas todas as disposicdes emanadas do Tribunal de Contas do
Estado de Mato Grosso e Ministério Publico sobre a transmissdo de mandatos, em especial as
Resolugdo Normativa 09/2020-TP, tendo como base principal a Resolugdo Normativa n°
19/2016-TP.

Art. 21. Os casos omissos ndo previstos em normas especificas pertinentes ao tema
tratado e nesta resolugao deverao ser solucionados entre os envolvidos juntamente com equipe
da Comisséao de Transmissao de Mandato.

Art. 22. Dé publicidade na imprensa oficial e no enderego eletrénico do 6rgdo esta
Resolugao e todos os demais atos do processo de transmissdo, em homenagem ao Principio da
Publicidade descrito no artigo 37 da CF/88, bem como visando possibilitar o exercicio do
controle social.

Art. 23. Esta resolugdo entra em vigor na data de sua publicagdo revogando as
disposigées em contrario.

Camara Municipal de Sapezal/MT., aos 04 dias do més de novembro do ano de 2024.

-

K :
Ahtonio Rodrigues da

Presidente-CMS

iarcio Jorge Bonifacio
Primeiro-Secretéario-CMS
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Anexo Resolugcdo

PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL DE SAPEZAL/MT

CHECK-LIST DE VERIFICAGAO DE DOCUMENTOS PARA TRANSMISSAO DE MANDATO ELETIVO

Visando assegurar o cumprimento ao principio da transparéncia das acdes publicas, e
com vista & prestagcdo de contas em final de mandato, orientamos aos responsdveis pelas unidades
executoras manterem sistemdaticos controles internos aos principais pontos abaixo elencados,
encaminhando relatérios nas datas previstas & Comissdo responsdvel pelo recebimento.

Compete & ComissGo de Transmissdo de Mandato do Legislativo Municipal providenciar,
junto aos setores correspondentes e de acordo com as regras estabelecidas pelo Ente a coleta, a
guarda, a andlise e a apresentagdo dos seguintes documentos ao Presidente eleito:

DESCRICAO

S/N/NA

OBSERVACOES

. Plano plurianual (PPA), lei orgamentdria anual (LOA) e lei de
diretrizes orgamentdrias (LDO), para o exercicio seguinte, devendo-
se anexar:

l.a) leis e atos administrativos de concessdo, ampliacdo ou
renovacdo de incentivo ou beneficio de natureza tributdria;

I.b) especificacdo de medidas de combate & evasdo e &
sonegacdo tributdria;

l.c) especificagdo e relagdo da quantidade e valores de acdes
qjuizadas para cobranca da divida ativa; e

l.d) especificagdo e relagdo da quantidade e valores pagos e a
pagar a titulo de precatdrios judiciais;

Il. Demonstrativos dos saldos financeiros disponiveis transferidos do
exercicio findo para o seguinte ou do final do mandato para o
seguinte, correspondentes a:

Il. a) termo de conferéncia do saldo em caixa, se existir;

Il. b) termo de conferéncia de saldos em bancos, relativo a todas
as contas correntes e contas aplicagdo, e respectiva conciliacdo
bancdrig; e

II. ) relagdo de valores pertencentes a terceiros e regularmente
confiados & guarda da Tesouraria (caucdo, cautelas e institutos
congéneres);

. Demonstrativo dos restos a pagar referentes ao exercicio
financeiro findo e aos cinco anteriores, segregando os processados
dos n&o processados, em ordem sequencial de nUmero de
empenhos emitidos por ano, contemplando-se as fontes de
recursos, a classificagdo funcional programdtica, as respectivas
dotagdes, os valores, as datas e os beneficidrios das despesas
relacionadas;

IV. Relagdo dos informes mensais enviados ao Tribunal de Contas
via sistemas informatizados de auditoria, bem como relacdo de
eventuais balancetes e contas anuais pendentes de
encaminhamento ao Tribunal, nos termos da Resolucdo Normativa
TCE/MT 31/2014;

V. Relagdo dos compromissos financeiros de longo prazo
decorrentes de contratos de execucdo de obras, consércios,
convénios e outros, discriminando o nUmero do instrumento
contratual, a data, o credor, o objeto, o valor e a vigéncia, bem
como o nivel de execucdo fisica e financeira da avenca;

VI. Copia do Relatédrio Resumido da Execucdo Orcamentdria
(RREO) dos Ultimos quatro bimestres e do Relatério de Gest&o Fiscal
(RGF) dos Ultimos dois quadrimestres/semestres, com todos os seus
anexos obrigatdérios, bem como cdpias das atas das audiéncias
publicas realizadas e das respectivas publicacdes;

VIl. Inventdrios fisico-financeiros atualizados dos bens mdveis,
imdveis e materiais de consumo em estoques, por érg&o e
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PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL DE SAPEZAL/MT

entidades da Administragc&o Indireta, levantados no més

antecedente & transmissdo do mandato ou durante seu curso:

Vil Relag&o do quadro de servidores existentes no més

antecedente & transmissdo do mandato, discriminando nome,

cargo/fungéo, lotagdo e remuneracéo, abrangendo,

necessariamente:

VIIl. a) servidores estaveis — artigo 19, ADCT/CF/1988:

VIIl. b) servidores efetivos admitidos mediante concurso publico;

VIIl. ¢) servidores lotados em cargos de provimento comissionado;

VIIl. d) servidores contratados por prazo determinado; e

VIil. ) servidores cedidos e os recebidos em cessdo:

IX. Eventual relagdo das folhas de pagamento n&o quitadas no

exercicio findo, incluidas as relativas a décimo terceiro saldrio:

X. Relagdo de férias e licengas-prémio, vencidas e a vencer:

Xl. Comprovante de que a Administracdo se encontra regular

quanto aos repasses devidos ao regime de previdéncia, geral e

préprio;

Xll. Declaragdo do mandatdrio atual, informando que:

Xll. @) nGo concedeu aumento de despesa de pessoal nos 180 dias

anteriores ao final do mandato - parégrafo Unico, art. 21, da LRF:

Xll. b) nGo efetuou operagdo de crédito por antecipacao de

receita no Ultimo ano de mandato - alinea “b", inciso IV, art. 38, da

LRF;

Xll. €) n&o contraiu obrigagdo de despesa sem disponibilidade

financeira para seu pagamento nos dois Ultimos quadrimestres do

seu mandato - art. 42, da LRF; e

Xll. d) n&o realizou despesas sem prévio empenho e que ndo hd

compromissos financeiros ndo contabilizados:

Xlll. Relagdo dos procedimentos licitatérios em curso, incluindo as

dispensas e inexigibilidades;

XIV. Relagcdo dos contratos administrativos em execucdo, incluindo

termos aditivos, com destaque para aqueles de natureza

continuada e os que tiverem sua vigéncia expirada noventa dias

antes ou depois ao dia anterior & posse do eleito:

XV) relagcdo das atas de registro de precos gerenciadas e > vigentes;

XVI) relag&o dos convénios, termos de parceria, contratos de
est@o ou instrumentos congéneres vigentes;

XVII) processos de Tomada de Contas Especial instaurados no

exercicio findo e nos trés anteriores;

XX) relag&o das Cartas de Crédito emitidas, discriminadas por

beneficidrio, contemplando o valor atualizado e a respectiva

ordem de exigibilidade;

XXI) informagdes referentes &s acdes judiciais em andamento, nas

quais a Administragcdo é parte - civeis, trabalhistas, dentre outras:

XXIl) relag&o dos concursos pUblicos, processos seletivos publicos

Ou processos seletivos simplificados vigentes e/ou os que estejam

em andamento;

XXIV) cépias dos comprovantes de entrega de informacdes &

Receita Federal do Brasil (RFB), tais como: DCTF, DIRF, DIPJ, dentre

outras;

XXVI) cépia dos comprovantes de entrega do Siconfi & Secretaria

do Tesouro Nacional (STN), relativamente aos Ultimos trés exercicios:

XXVII) legislagdo bésica do Ente municipal e documentos

correlatos, tais como:

XXVII. c) Leis de Organizacdo do Quadro de Pessoal:

XXVII. g) Cédigo de Etica ou diploma equivalente;
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PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL DE SAPEZAL/MT

XXVII. m) Relagdo dos projetos de lei em tramitac&o no Poder
Legislativo;

XXVII. n) Termos de Ajuste de Conduta eventualmente firmados
com o Ministério PUblico;

XXVII. o) Termos de Ajuste de Gestdo, eventualmente firmados com
o Tribunal de Contas de Mato Grosso;

No caso dos convénios em que a Administracdo é concedente de
recursos, deverd informar, por instrumento firmado, se a prestacdo

de contas foi apresentada, analisada e aprovada, caso contrdrio,

se nGo ocorrer apresentagdo ou ocorrer reprovacdo da prestacdo
de contas, deverd informar as providéncias adotadas com vistas &
reparacdo do dano decorrente.

No caso de convénios em que € convenente, deverd informar, por
instrumento, o grau de adimpléncia ou inadimpléncia em relacdo &
prestac&o de contas, bem como sobre eventual Tomada de
Contas Especial.

Compete, ainda, & Comissdo de Transmiss&o de Mandato dos
Poderes municipais:

Q. providenciar coleta, guarda, andlise e apresentacdo de
decisdes do Tribunal de Contas referente ao exercicio findo e
aquele anterior.

Apontamentos:

Equipe e/ou Responsdvel técnico pela conferencia

A/YO 0//’\_./\
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